附件三:
毕业论文格式说明

1．毕业论文文件名规定：主文件名由学生自己的学号及姓名组成，扩展名自定。扩展名可根据自己所选用的编辑软件来确定，如wps、doc、txt等。某学生李天汉学号为200319025，他所用的编辑软件为word，则文件名为：

200319025李天汉。doc；

2．学生严格按照论文题目、单位、作者、指导教师、摘要、关键词、正文、致谢、主要参考文献，并按规定的字体、字号录入。

3．字体、字号规定如下：题目（黑体小2号居中）；单位、姓名（宋体4号间隔2空）；指导教师及其姓名（楷体4号间隔3空）；摘要、关键词（黑体5号）；摘要内容、关键词内容（楷体5号）；参考文献（黑体5号）、参考文献内容（宋体5号）；正文内容（宋体小4号），一级标题（黑体小4号），二级标题（仿宋小4号加黑）；

4．正文内容行距1。5倍。

5．论文的标题层次采用阿拉伯数字分级编号。如：一级标题1，二级标题1。1，三级标题1。1。1，依此类推，编号左起顶格书写。

6．中文摘要150字左右，关键词3—5个。

7．参考文献只列文中引用的公开发表的文献（未公开出版的用脚注说明），按文中出现的先后次序列出。其排列格式如下：

专著：作者名（包括前三位）、书名、出版社、出版年。

论文集：作者（包括前三位）、文题、编著者、书名、出版社、出版年。

刊物：作者名（包括前三们）、文名、刊物名称、期（卷）。
